
 

 

 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 –
18/06/2024 

Página: 1 de 2 

 

 

Lugar COMUNIDAD DEL CUIDADO GOLONDRINAS 

Fecha 20/04/2026 

Tema 
REPORTE DE ENTREGA DE ELEMENTOS DE DOTACION A SERVICIOS 
GENERALES. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo 

El responsable ambiental y el coordinador de la unidad operativa realiza la 
entrega de dotación y elementos de protección personal a los trabajadores 
del servicio de servicios generales, teniendo en cuenta las características 
y cantidades establecidas en la Tabla 27 Dotación mínima para el personal 
de servicios generales del anexo técnico. 

Para el personal de servicios generales se realiza entrega de los siguientes 
elementos de dotación a cada trabajador. 

 Elementos unidades Cantidad 

Uniforme azul; camisa y 
pantalón 

unidad 2 entregas 

Zapatos negros unidad 2 pares entregados 

Gorro en tela unidad 2 entregas 

Peto unidad 2 entregas 

Botas azules unidad 2 pares entregados 

Tapabocas caja 4 cajas 

Se explica que una vez entregada la dotación deben laboral en la unidad 
con todos los elementos entregados usándolos de forma adecuada, 

garantizando un ambiente laboral seguro y evitando las enfermedades 
laborales, accidentes e incidentes. 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

se anexa planilla   

 

 

 

Compromisos 

Actividad Responsable Fecha límite 

Realizar uso adecuado de los 
elementos de protección 
personal durante el 
cumplimiento de las labores. 

 

Personal de servicios 
generales. 

 

Durante la 
vigencia del 
contrato 

Próxima reunión NA 

Elaboró Faisury Alexandra Llanos Ortiz 



 
 


